
ЗМІСТ  НАВЧАЛЬНОЇ  РОБОТИ  СТУДЕНТІВ   1-3 КУРСІВ СПЕЦІАЛЬНОСТІ 

«ІБАС»  З 06.04. ПО 24.04.2020  (НА ЧАС КАРАНТИНУ)   

Викладач Левкович Л.І. 

2 ІБАС   Основи діловодства 

06.04. –практична робота- Аналіз постанови, її реквізитів.                                         

13.04.-теорія – Тема 8. Документація з особового складу. 

20.04.-практична робота- Заповнення зразка трудової книжки. 

1 ІБАС  Основи документознавства та інформдіяльності 

06.04.-практична робота- Порівняльна характеристика різних видів образотворчих 

видань. 

13.04.-контрольна робота (Теми: Картографічні видання. Нотні видання.Образотворчі 

видання). 

20.04.- теорія- Тема 8.1. Неперіодичні видання для дітей. 

1 ІБАС   Палітурна справа 

06.04. –  практична робота- Ремонт книг і брошур із різними дефектами. 

13.04.-практична робота- Ремонт книг і брошур із різними дефектами. 

20.04.-практична робота- Ремонт книг і брошур  із  різними  дефектами. 

3  ІБАС   Основи діловодства 

08.04.-практична робота- Приймання та первинна обробка документів.  

15.04.-практична робота-Заповнення журналів реєстрації вхідних та вихідних 

документів.Реєстрація та індексування внутрішніх документів. 

22.04.-практична робота-Складання таблиці переліку обов’язкових реквізитів для 

заповнення машинноорієнтованої реєстраційно-контрольної  картки (РКК). 

3 ІБАС  Бібліографічна діяльність в ДІС 

08.04.-практична робота- Аналіз  рекомендаційного   посібника.  

15.04-практична робота- Розробка програми використання рекомендаційного 

посібника. 

22.04.-теорія- Тема 2.8.Формування інформаційної культури та бібліографічне 

навчання. 


