
ЗМІСТ  НАВЧАЛЬНОЇ  РОБОТИ  СТУДЕНТІВ   1-3 КУРСІВ СПЕЦІАЛЬНОСТІ 

«ІБАС»  З 27.04. ПО 11.05.2020  (НА ЧАС КАРАНТИНУ)   

Викладач Левкович Л.І. 

2 ІБАС   Основи діловодства 

27.04. –практична робота – Заповнення особової картки.                                               

04.05. – практична робота – Оформлення особової справи. 

11.05.-практична робота- Заповнення  особового листка з обліку кадрів. 

1 ІБАС  Основи документознавства та інформдіяльності 

27.04.-практична робота- Порівняльний аналіз літературно-художніх видань для дітей 

різних вікових груп за складом основного тексту та  структурою. 

04.05.-практична  робота – Характеристика  газет  для дітей різних вікових груп.  

11.05.-практична робота – Аналіз журналів для дітей різних вікових груп. 

1 ІБАС   Палітурна справа 

27.04. – теорія - Тема 3.3. Оправлення окремих номерів і комплектів журналів. 

04.05. - практична робота- Оправлення товстих журналів, виготовлених із окремих 

зошитів. 

11.05. - практична робота - Оправлення комплектів журналів і газет.  

3  ІБАС   Основи діловодства 

29.04.-практична робота - Складання номенклатури справ. Порядок формування справ. 

Організація документів у справі. Передавання справ до архіву.  

06.05.-практична робота - Складання схеми роботи з документами, що містять 

комерційну таємницю та конфіденційну інформацію. 

13.05. (в разі закінчення карантину готуватися до теоретичного заняття ) . 

3 ІБАС Бібліографічна діяльність в ДІС 

29.04.-практична робота - Розробка програми «Дня бібліографії».  

06.05-практична робота - Розробка плану проведення бібліографічного уроку. 

13.05. (в разі закінчення карантину готуватися до практичної роботи – 

Проведення та обговорення огляду бібліографічних посібників - та індивідуального 

уроку - Тема 2.8.Формування інформаційної культури та бібліографічне навчання). 


